
Leistungen für die statutarisch festgelegten Zwecke Verwaltungsaufwand
Projekte, 

Programme 
und/oder 

gemeinnützige 
Betriebe

Satzungsgemäße Kampagnen-,
 Bildungs-, Informationsarbeit

Werbung und allgemeine
Öffentlichkeitsarbeit

Ausgaben für die 
automatisierte 

Datenweiterleitung 
(Spendenabsetzbarkeit) allgemeine Verwaltung Spendenverwaltung

1. Personalaufwand 

Leitung (Vorstand, Geschäftsführung) S
Allgemeines Sekretariat X
projekt- und programmbezogenes Personal X
betriebsbezogenes Personal X
Personalrekrutierung S
Personalverwaltung X
Hausinterne Übersetzer S
Rechtsabteilung Hausjuristen X
Empfang X
Poststelle X
Fahrbereitschaft S
EDV-Betreuung X S
Werbung und Mittelbeschaffung X X
Spenderbetreuung X X
Allgemeine Öffentlichkeitsarbeit X X
Kampagnen-, Bildungs-, Informationsarbeit X
Pressesprecher/Presseabteilung G
Fach- und Projektförderung X
Projektfindung (eigene Projekte) X

Prüfung von Projekt-/Unterstützungsanträgen X
Materialbeschaffung S
Lagerhaltung, Logistik und Transport S
Sonstiges Personal S
Aus- und Fortbildung S
2. Aufwandsentschädigungen
Ehrenamtliche Mitarbeiter S
Vorstandsmitglieder X
Aufsichtsräte, Beiräte, Kuratoren etc. X
Sonstige Aufwandsentschädigungen S
3. Raumkosten 
Miet- und Mietnebenkosten S
Reinigung S
Reparaturen und Instandhaltungen S
Abschreibungen auf Gebäude S
Sonstige Raumkosten S
4. sonstige Abschreibungen 

Möbel und sonstige Raumausstattung S

Ausgabenmatrix

Spendenwerbung

X...keine Aufteilung

S...Aufteilung möglich

G...Aufteilung auf Spendenwerbung bzw. Kampagnen
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Leistungen für die statutarisch festgelegten Zwecke Verwaltungsaufwand
Projekte, 

Programme 
und/oder 

gemeinnützige 
Betriebe

Satzungsgemäße Kampagnen-,
 Bildungs-, Informationsarbeit

Werbung und allgemeine
Öffentlichkeitsarbeit

Ausgaben für die 
automatisierte 

Datenweiterleitung 
(Spendenabsetzbarkeit) allgemeine Verwaltung Spendenverwaltung

Spendenwerbung

Technisches Gerät (EDV, Telefon, Kopierer etc.) X S
Immaterielle Ausstattung (Software, etc.) S
Fuhrpark, Dienstwagen S
Geringwertige Wirtschaftsgüter S
Sonstige Geschäftsausstattung S
5. Bürokosten 
Porto S X
Telekommunikation S
Büromaterial S
Sonstiger Bürobedarf S
Bankgebühren S
6. Rechnungswesen
Buchhaltung, Jahresabschluss X
Controlling, Revision (allgemein, übergreifend) X
Projektcontrolling, -revision und -evaluierung X

Wirtschaftsprüfung, Steuerberatung X
7. Sonstige Aufwendungen
Workshops, Tagungen S
Bewirtung, Gästebetreuung S
Kurierdienste S
Betriebliche Veranstaltungen S
Gebühr Spendengütesiegel X
Versicherungen S
Beiträge, Mitgliedschaften X
Lagerkosten von Sachspenden X
Fremdkosten EDV S
KFZ Aufwendungen S
Rechtsberatung S
8. Drucksachen, Medien
Mailings (Werbebriefe und Beilagen) X X
Anzeigen, Plakate X
Spots (TV, Radio, Kino, etc.) X
Internetauftritt X X
Beilage in Zeitungen, etc. X
Patenschaftsmaterial X
Infomaterial über Projekte, Kampagnen, etc. S X
Kalender X
Spendenbestätigungen X X
TV-und Videodokumentationen G

Broschüren zu Erbschaften, Nachlässen, etc. X
Jahresberichte X
X...keine Aufteilung

S...Aufteilung möglich

G...Aufteilung auf Spendenwerbung bzw. Kampagnen
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Leistungen für die statutarisch festgelegten Zwecke Verwaltungsaufwand
Projekte, 

Programme 
und/oder 

gemeinnützige 
Betriebe

Satzungsgemäße Kampagnen-,
 Bildungs-, Informationsarbeit

Werbung und allgemeine
Öffentlichkeitsarbeit

Ausgaben für die 
automatisierte 

Datenweiterleitung 
(Spendenabsetzbarkeit) allgemeine Verwaltung Spendenverwaltung

Spendenwerbung

Zeitschriften, Magazine etc. G X
Schul-, Lehr- und Bildungsmaterialien X

Fachpublikationen, Fachbücher X
Themenhefte, Ratgeber X
Kampagnenmaterial X
Fachgutachten, Fachstudien X
Ausstellungsmaterial G
Sonstige Drucksachen, Medien, etc. X X
Mitgliedsbeiträge X
9. Veranstaltungen, Öffentlichkeitsarbeit
Galaveranstaltungen X
Benefizveranstaltungen, Tombolas, Lotterien, etc. X
Türsammlungen X X
Straßensammlungen X X
Telefonmarketing X
Inhaltliche Kampagnenarbeit, Advocacy, Auf-
klärung, Bewusstseinsschaffung, Bildungsarbeit X
Spendenaufrufe innerhalb von Kampagnen, etc. X
Verbandsarbeit (Serviceleistungen für Unter-
gliederungen) G
Stände auf Messen und sonstigen Veranstaltungen G
Konzeption und Auswertung von Werbemaßnahmen X
Telefongebühren für Spendeneinzug etc. X
Betreuung von Großspender/innen X
Werbekooperationen mit Firmen X
Teilnahme an organisationsübergreifenden Spendenaktionen X
Adresskauf und -miete X
Adressüberprüfungen bei Banken u.a. X X
Meinungsumfragen für Werbezwecke X
Beschaffung öffentlicher Mittel X
Pressemitteilungen, Pressearbeit G
Journalistenreisen S
Vorträge, Tagungsbeteiligung G
Organisation Seminare, Fachtagungen etc. X
Projektzusammenarbeit mit anderen
Organisationen, Netzwerkarbeit X
10. Aufwendungen Projekte und Betriebe
Materialaufwand X
Fremdleistungen X
11. Mittelweiterleitungen
Geldleistungen an Einzelpersonen X

X...keine Aufteilung

S...Aufteilung möglich

G...Aufteilung auf Spendenwerbung bzw. Kampagnen
 3/4

Ausgabenmatrix-2017.Juni.xlsx



Leistungen für die statutarisch festgelegten Zwecke Verwaltungsaufwand
Projekte, 
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und/oder 
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Spendenwerbung

Geldleistungen an Projekte X

Geldleistungen an Partner- /Koordinationsbüros X
Geldleistungen an Zentralorganisationen X
Geldleistungen für satzungsgemäße
Unterstützung von Organisationen X
Weitergabe von Sachspenden X
Transportkosten von Sachspenden X
12. Sonstiges
Finanzergebnis S
Verlust wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb (siehe 4.6) S
Verlust Vermögensverwaltung X
Verluste aus dem Abgang von Anlagevermögen S
Selbst genutzte Sachspenden S

X...keine Aufteilung

S...Aufteilung möglich

G...Aufteilung auf Spendenwerbung bzw. Kampagnen
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